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秘書検定(2級・3級)は、①秘書の資質、②職務知識、③一般知識、④マナー接遇、⑤技能の5領域から出題され、ビジネス実務の基本
を習得することができます。秘書検定で習得する知識は、一般事務・営業・販売職等どのような職務においても求められる能力で、一
般企業でも推奨されている検定です。適切な敬語表現や適切な応対行動、ビジネス文書作成、会議運営等ビジネス実務の基本を学ぶこ
とができます。なお、講座最終日には、独自作成の模擬試験を行い、受講者全員の合格を目指します。
◆検定試験は6/19(日)学外会場での受験となります。検定料(2級3,800円、3級2,600円)は各自の負担となります。
　検定団体申込締切は5/11(水)です。

医療事務講座 講師：日本医療事務協会 受講料 69,000円 検定日 7/7(木)

   5/17、5/19、5/24、5/26、5/31、6/2、6/7
   6/9、6/14、6/16、6/21、6/23、6/28、6/30

火・木曜日 全14回 18:10～20:10 検定料 7,560円

成人の応急救護プログラム。成人の緊急時に対応する救命法（ＣＰＲやＡＥＤ）と救急法（一般的な応急手当）を習得するコースで

す。

※最新のガイドライン2015に沿った内容で提供します。　満足に終了された方には国際認定カードが発行されます。
◆持ち物　　筆記用具、昼食、上靴、動きやすい服装

ガイダンス
(申込不要)

4/18(月) 12：20～13：00
4/26(火) 18：10～19：10

場　所
北翔大学図書館2階

 まなぼっと
申込締切 4/28(木)

民間病院が企業に医療事務の業務を委託する割合は急伸を見せており、北海道地区では他県に比べても医療事務員不足という状況が続
いているという統計データもあり、超高齢社会の到来とともに医療事務員のニーズはますます高まる一方です。病院や調剤薬局、福祉
施設の事務以外にも電子カルテのコールセンターや製薬会社など、資格を活かした職場は広がっており、様々な分野の活躍が期待でき
ます。本講座では、医療事務の世界への最初の入口として基本を学びます。具体的には、カルテの読み方、受付、窓口業務などの基本
的な知識とともに、診療費の算定や診療報酬の請求までを習得することができます。　※欠席時の無料振替有（学外）、検定不合格の
場合の無料再受講（学外等）有。

定　員

30名

4/25、5/9、5/16、5/23、5/30 月曜日 全5回 18:10～20:10

ビジネス電話検定
A級・B級対策講座

　講師：短期大学部
　　　　ライフデザイン学科
　　　　教授 田口　智子

受講料：8,400円
（検定料別途）

9:00～17:00
9:00～13:00

受講料

9:00～17:30 受講料

全2回

定　員 12　名

　　　　6/18
　　　　6/19

申込締切

全7回 18:10～20:10 申込締切

ビジネス電話検定は、電話応対の基本を「知識B級」とし、電話応対の応用を「知識A級」とし、ビジネス電話の高度な応対（試験上
ロールプレイングあり）が求められる「実践級」の3レベルがあります。本講座は、段階的学習を重視して「知識B級」と「知識A級」
を対象として開講します。適切な敬語表現と併せて適切な対処の仕方を学ぶことが出来ます。秘書検定と併せて学習されると学習効果
が高まります。
◆検定試験は6/5(日)　学外会場での受験となります。検定料(知識A級3,000円、知識B級2,200円)は各自の負担となります。
　検定団体申込締切は4/27(水)です。

　カラーコーディネーター検定
　3級対策講座

講師：本学 非常勤講師　杉山　宗英
受講料：13,200円
（検定料別途）

秘書検定2級・3級対策講座

6/25 土曜日 全1回

土曜日
日曜日

　　　講師：北海道救急法研究会代表／
　　　MFA  INSTRUCTOR  TRAINER　藤田　佳弘

メディック・ファーストエイド
　ベーシックプラス・コース

　講師：短期大学部
　　　　ライフデザイン学科
　　　　教授 田口　智子

受講料：8,400円
（検定料別途）

30名

5/11、5/18、5/25、6/1、6/8、6/15 水曜日 全6回 18:10～20:10 申込締切 4/28(木)

                            平成28年度前期

       実力講座のご案内【一般用】

新生児から小児の応急手当を中心にさらに成人の一次救命手当まで含めたプログラム。子供がいる環境（保育・幼稚園・学校・各種ス
ポーツ・野外活動など）における全年齢層の緊急時に対応できる一次救命処置（ＣＰＲ+ＡＥＤ）と応急手当を含めたコースです。
※最新のガイドライン2015に沿った内容で提供します。　満足に終了された方には国際認定カードが発行されます。
◆持ち物　　筆記用具、昼食（土曜日）、上靴、動きやすい服装

13,200円

16,800円 申込締切 6/8(水)

6/15(水)

　　　講師：北海道救急法研究会代表／
　　　MFA  INSTRUCTOR  TRAINER　藤田　佳弘

12　名
メディック・ファーストエイド

　チャイルドケアプラス・コース

申込締切 4/15(金)

4/18(月)

カラーコーディネーター３級は、「光と色」「色の測色」「人間の眼の構造」「知覚と感情効果の心理学」「色彩調和」「色彩文化」
などの基礎知識が問われる検定試験です。テキストをもとに、色についての理解を持つと共に、過去問題を解答しながら試験の対策を
します。
◆検定試験は6/19(日)　学外会場での受験となります。検定料(5,250円)は各自の負担となります。
　検定申込は各自、5/6（金）までに行ってください。

4/26、5/10、5/17、5/24、5/31、6/7、6/14

30名

火曜日

地域連携センター
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実力講座につきましては、受講希望者が一定の人数に達しない場合には、開講を延期または、

中止することがあります。必ず、お申込み前にお電話でお問い合せください。

●お申込みは先着順となります。

●受講料の支払方法については、開講決定後に申込者に別途ご案内します。

●受講料納入後のキャンセルにつきましては、受講料の払い戻しはしません。

●都合により講座内容・日程を急遽変更する場合があります。あらかじめご了承ください。

●駐車スペースには限りがございますので、なるべく公共交通機関でお越しくださるよう、ご協力ください。

（特段のご事情のある場合には予めご相談ください。）

9/2(金)

7/27(水)

Excel 2013 9/14（水)、9/15（木）、9/16（金）

8/10(水)

講師：サンシャイン総合学園

月～金曜日
9:00～16:10
9:00～17:10

各50名

世界共通資格として人気の「マイクロソフト認定オフィス･スペシャリスト(=ＭＯＳ)」はOffice2013対応版の資格試験です。ビジネス
で使うパソコンの実践的なスキルを養い、短期間で高い合格率を目指す集中講座です。今や業種を問わずビジネスの現場において仕事
に欠かすことのできないパソコン。日常的に使用されている「Ｅxcel」や「Ｗord」等のソフトがどれだけ実践的に使えるかを測り、
自らのパソコン・スキルを客観的かつ効果的にアピールできることから人気の資格となっております。※合格保証制度有り（詳細はガ
イダンスでお問合せください。）

　 ①5/12(木)、②5/27(金)
　 ③7/5(火)、 ④7/13(水)
　 時間は全て12:20～12:50

北翔大学
図書館2階
まなぼっと

6/1（水）、6/2（木）、6/3（金）、6/4（土）
 18:10～21:10（水･木･金）
　9:30～16:30  （土）

Word 2013 5/20(金)

Excel 2013 6/15（水）、6/16（木）、6/17（金）、6/18（土）
 18:10～21:10（水･木･金）
　9:30～16:30  （土）

6/3(金)
全4回 申込締切

申込締切

平日
夜間
＋

土曜

夏季
集中

介護職員初任者研修は、介護に携わる者が業務を遂行する上で、最低限の知識・技術とそれを実践する際の考え方のプロセスを身につ
け、基本的な介護業務ができるようにすることを目的として行います。
現在、介護福祉業界は慢性的な人手不足です。この業界の採用条件において、最低限必要な資格として「介護職員初任者研修」として
いるところがほとんどです。介護従事者として求められている「福祉の心」やコミュニケーション力、基本介護技術をこの講座で見つ
け就職に結びつけましょう。

マイクロソフト・オフィス・スペシャリスト（MOS）
Excel / Word2013 対策講座

受講料：74,400円 25名

　8/22、8/23、8/24、8/25、8/26、8/29、8/30、8/31
　9/1、9/2、9/6、9/7、9/8、9/9、9/12

ガイダンス
(申込不要)

　北翔大学　地域連携センター

　電話　011-387-3939（直通）　受付時間　平日9時～17時

　E-mail　kouzacen@hokusho-u.ac.jp

7/15(金) 12：20～13：00
7/20(水) 12：20～13：00

場　所
北翔大学図書館2階

 まなぼっと

全15回

介護職員初任者研修講座

お申込み・お問い合せ

受講料
　　　　     1科目：18,000円
     ※2科目セット：34,200円
 （受験料別途：1科目10,584円）

ガイダンス
(申込不要)

　9:30～16:30（水・木）
  9:30～12:30  （金）

申込締切

　9:30～16:30（月・火）
　9:30～12:30  （水）

全3回
Word 2013 8/8（月）、8/9（火）、8/10（水）

講師：イー・エデュケーションズ


