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　民間病院が企業に医療事務の業務を委託する割合は急伸を見せており、北海道地区では他県に比べても医療
事務員不足という状況が続いているという統計データもあり、超高齢社会の到来とともに医療事務員のニーズ
はますます高まる一方です。病院や調剤薬局、福祉施設の事務以外にも電子カルテのコールセンターや製薬会
社など、資格を活かした職場は広がっており、様々な分野の活躍が期待できます。本講座では、医療事務の世
界への最初の入口として基本を学びます。具体的には、カルテの読み方、受付、窓口業務などの基本的な知識
とともに、診療費の算定や診療報酬の請求までを習得することができます。

※欠席時の振替有（学外）、検定不合格の場合の再受講（学外等）有。
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5/20・22・27・29、
6/3・5・10・12・17・19・24・26、　7/1・3

火・木曜日 全14回 18:40～20:40

ガイダンス ①4/22(火)12:20～13：00、②5/8(木)18:10～19:10 申込期限 5/9(金)

４/14(月)

　東京商工会議所主催のカラーコーディネーター３級は、「光と色に関する生理学」、「色の測色学」、「人
間の眼の構造に関する生理学」、「知覚と感情効果の心理学」、「色彩調和」、「色彩文化」などの基礎知識
が問われる検定試験です。テキストをもとに、過去問題を解答しながら、色についての理解を深めるとともに
試験の対策をします。

◆検定試験は６/１５(日)　学外会場での受験となります。検定料は(５,２５０円)別途かかります。
　検定申込締切は各自で行ってください。

医療事務講座 講師：日本医療事務協会講師
受講料　68,400円（教材費含む）

※受験料7000円別途

　当講座は、秘書検定２級および３級に求められる基礎知識を短期集中で徹底指導します。また、過去問題を
活用し、ケーススタディによる状況判断力や敬語表現、ビジネス文書の書き方など実務技能を強化すべく講義
を展開します。就職活動やビジネス現場は勿論地域活動においても日々の活動に役立つ内容です。なお、講義
最終日には、模擬試験を実施し、理解度チェックを行います。

◆検定試験は６/22(日)　学外会場での受験となります。検定料は(2級３,8００円、3級２,6００円)別途かかります。
　検定申込は各自で行ってください。

カラーコーディネーター検定
３級対策講座

講師：元本学教授　杉山　宗英
受講料　１3,200円

（テキスト代含む・検定料別途）

4/21･28、　5/12･１9･２6、　６/２･９ 月曜日 全7回 18:10～20:10 申込期限

５/7・14・21・28 、 ６/11・18 水曜日 全６回 18:10～20:10 申込期限 4/25(金)

◆実力講座は、資格取得や検定試験対策のための講座です。
   目標や計画に合わせて活用してください。

秘書検定２･３級対策講座 講師：本学教授　田口　智子
受講料　8,160円

（教材代含む・検定料別途）



　
　世界共通資格として人気の「マイクロソフト認定オフィス･スペシャリスト(=ＭＯＳ)」はOffice2010対応
版の資格試験です。ビジネスで使うパソコンの実践的なスキルを養い、短期間で高い合格率を目指す集中講座
です。今や業種を問わずビジネスの現場において仕事に欠かすことのできないパソコン。日常的に使用されて
いる「Ｅxcel」や「Ｗord」等のソフトがどれだけ実践的に使えるかを測り、自らのパソコン・スキルを客観
的かつ効果的にアピールできることから人気の資格となっております。
※合格保証制度有。（詳細はガイダンスでお問合せください）
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申込期限 9/4(木)
9/18（木） 9:30～12:30

受講料
各　19,200円

（教材含む・受験料10,584円別途）
共通ガイダンス

①5/26(月) 　②5/29(木)　 ③7/9（水）　④7/14（月）
各　12:20～12:50

8/7（木） 9:30～12:30

Ｅｘｃｅｌ 2010
9/16（火）.・17（水） 9:30～16:30

全3回

6/27(金)
7/12(土) 9:30～16:30

夏
休
み
集
中

Power Point 2010
8/5（火 ）.・6（水） 9:30～16:30

全3回 申込期限 7/25(金)

9:30～16:30

 Ｗｏｒｄ   2010
7/9（水）.・10（木）・11（金） 18:10～21:10

全４回 申込期限

マイクロソフト・オフィス・スペシャリスト
（MOS）試験対策講座

講師：イーエデュケーションズ講師

平
日
夜
間

＋
土
曜
日

Ｅｘｃｅｌ 2010
6/18（水）.・19（木）・20（金） 18:10～21:10

全４回 申込期限 6/6(金)
6/21(土)

 受講料　69,600円 （教材費含む、科目受講の場合は１科目につき新規9,000円、再受講6,000円）
※保育士試験受験手数料12,905円別途

ガイダンス （願書の取寄せ方法等の説明をします）①４/17(木)・②４/24(木)・③４/25(金)　各12:20～13:00　

　保育士試験の受験科目(８科目)をわずか２ヶ月間で学ぶ「短期集中ライブ講座」です。
受験経験者、独学で勉強中の方は科目ごとの受講も可能です。大学・短大の２年生以上
の方は、学部を問わず受験資格があります。将来様々な場面で活かせる国家資格「保育
士」を、是非、このチャンスに学習を始めて、資格取得を確実なものにしましょう。

日程

５/19･22･26･29 、 ６/2･5･9･12･16･19･23･26･30、
 ７/3･7･10･14

月･木曜日 全17回 18:10～20:40

願書取寄せ ～４/２5(金) 願書提出 ～５/14(水)　※消印有効

保育士受験対策講座 講師：イーエデュケーションズ講師 申込期限 ５/9(金)

※講座前に各自で受験願書・必要書類の取り寄せ、申込を行ってください。 



日程

日程

3

　小児の応急救護スキルにＡＥＤスキルを追加し、また成人患者に対する最小限のＣＰＲスキルまで習得でき
るプログラムです。子供がいる環境(保育園・幼稚園・学校・各種スポーツ・野外活動など)における全年齢層
の緊急時に対応できるコースです。修了された方には国際修了(認定)カードが発行されます。
※持ち物　　筆記用具・昼食・上靴・動きやすい服装

ＴOEIC自宅学習講座 講師：TAC札幌校講師
受講料　１8,０００円（ﾃｷｽﾄ代別途）

　※受験料別途

初学者コース（470点）・中級者コース（600点）・上級コース（730点）各スコアを目指す教材販売型講座

　TOEIC(トーイック)とは、世界約60カ国で実施されている英語コミュニケーション能力を評価する世界共
通基準のテストです。初学者クラスでは、中学・高校までの英語学習をされている方であれば安心して学習し
ていただけるように配慮しています。積極的に訓練しようという気持ちがあれば大丈夫です。教材には講義Ｄ
ＶＤ（全16回、計8枚）の他、テキスト・リスニングＣＤ等がセットになっています（TOEIC新公式問題集
【Vol.2、3、4がそれぞれ初・中・上に対応】は、各自でご購入してください）。

　成人のCPR、AEDとその他の応急手当を組み合わせた、一般市民や職場での応急手当のためのコースで
す。市民レベルの救命ケアから一般的な病気、ケガの判断方法、対処や予防などを含め、成人の日常生活での
緊急時を想定して、その場で必要な蘇生法と救急法習得します。修了された方には国際修了（認定）カードが
発行されます。（☆ ＡＥＤ＝自動体外式除細動器　☆ＣＰＲ＝心肺蘇生法）
※持ち物　　筆記用具・昼食・上靴・動きやすい服装

メディック・ファーストエイド®　チャイルドケアプラス・コース
北海道救急法研究会代表／
MFAインストラクター･トレーナー　藤田　佳弘

６/21･28
土曜日
全2回

6/21   9:00～17:00
6/28   9:00～15:00

受講料 14,400円 申込期限 ６/11(水)

メディック・ファーストエイド®　ベーシックプラス™・コース
北海道救急法研究会代表／
MFAインストラクター･トレーナー　藤田　佳弘

６/7 土曜日 ９:00～17:30 受講料 14,400円 申込期限 ５/28(水)

ｶﾞｲﾀﾞﾝｽ  ①７/７(月)　②７/１５(火)　各12:20～13:00 申込期限 7/25(金)

　介護職員初任者研修は、介護に携わる者が業務を遂行する上で、最低限の知識・技術とそれを実践する際の
考え方のプロセスを身につけ、基本的な介護業務ができるようにすることを目的として行います。
現在介護福祉業界は慢性的な人手不足です。この業界の採用条件において、最低限必要な資格として「介護職
員初任者研修」としているところがほとんどです。介護従事者として求められている「福祉の心」やコミュニ
ケーション力、基本介護技術をこの講座で見つけ就職に結びつけましょう。

会場 北翔大学

③修了試験  全課題提出と全スクーリング終了した方　 会場 北翔大学

介護職員初任者研修講座 講師：サンシャイン総合学園 受講料　　78,０00円（教材費含む）

日程

①自宅学習  課題提出　３　回

②スクーリング
 ８/18・19・20・21・22・25・26・27・28・29
 9/1・2・3・4・8　全15回（90時間）　平日　９:00～16:10
（予定）



●定員になり次第、締め切ります
●Ｅメールでお申し込みの方はお申込み際、返信メールを受け取れるように設定してください。
●いったん納入した受講料は、講座を中止するなどの他は払い戻しはいたしません。
●受講者が一定の人数に達しない場合には、開講を延期または、中止することがあります。
●都合により講座内容を変更する場合があります。あらかじめご了承ください。
●教室内で講座目的以外の物品販売や金品の授受をすることは固くお断りいたします。

〒067-8511　江別市文京台23番地

地下鉄東西線 新さっぽろ駅下車・乗り換え

JRバス （新札幌バスターミナル）

●北レーン　10番のりば　野幌運動公園、情報大学、道立図書館前、

  野幌駅、ゆめみ野東町、江別駅方面行き

夕鉄バス （新札幌バスターミナル）

●北レーン　12番のりば　文京台、あけぼの団地、栗山、夕張各方面行き

※バスはいずれも「北翔大学前･札幌学院大学前」で下車。所要時間15分

JR函館本線 大麻駅下車（徒歩15分）

北翔大学へのアクセス
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