
日程

日程

日程

日程

申込期限 10/14(水)

18:10～20:10全 7 回

北海道救急法研究会代表／
MFAインストラクター･トレーナー　藤田　佳弘

定 員 10 名

土曜日
日曜日

申込期限16,800円
9:00～17:00
9:00～13:00

10/7(水)
10/17
10/18

定　員 10 名
メディック・ファーストエイド®

　ベーシックプラス・コース

―新生児から小児の手当て中心に成人の手当てまでを含めたプログラム―子どもがいる環境(保育・幼稚園・学
校・各種スポーツ・野外活動など)における全年齢の緊急時に対応できる救命法(CPR+AED)と応急手当を含む
コースです。修了された方には国際修了(認定)カードが発行されます。

◆１1/29(日)の検定試験は、学外会場での受験となります。

検定試験

申込期限 9/２8(月)

講座日程

受講料

―成人の応急救護プログラム―緊急時に対応する救命法(CPRやAED)と救急法(一般的な応急手当)を習得でき
るコースです。修了された方には国際修了(認定)カードが発行されます。

11/14 土曜日

北海道救急法研究会代表／
MFAインストラクター･トレーナー　藤田　佳弘

９:00～17:30 受講料 13,200円 申込期限

火曜日10/6・13・20・２7　11/10・17・24

申込期限 9/28(月)

検定申込締切 10/19(月)

カラーコーディネーター検定
３級　対策講座

ビジネス電話検定は、電話応対の基本を｢知識B級｣とし、電話応対の応用を｢知識A級｣とし、ビジネス電話の
高度な応対(試験上ロールプレイングあり)が求められる｢実践級｣の3レベルがあります。本講座は、段階的学
習を重視して｢知識B級｣と｢知識A級｣を対象として開講します。適切な敬語表現と併せて適切な対処のしかた
を学ぶことができます。秘書検定と併せて学習されると学習効果が高まります。

◆11/29(日)の検定試験は、学外会場での受験となります。

18:10～20:10全 ６ 回水曜日10/21・28   11/4・11・18・25

◆11/8(日)の検定試験は、学外会場での受験となります。

検定試験 11/29(日)

検定試験 11/8(日) 検定申込締切 9/30(水)

ビジネス電話検定対策講座
（知識B級・A級）

18:10～20:10全 ６ 回木曜日10/1・8・15・22・29    11/5

秘書技能検定(２級・３級)は、①秘書の資質②職務知識③一般知識④マナー接遇⑤技能の５領域から出題さ
れ、ビジネス実務の基本を習得することができます。秘書検定で習得する知識は、一般事務・営業・販売職等
どのような職務においても求められる能力で、一般企業でも推奨されている検定です。適切な敬語表現や適切
な応対行動、ビジネス文書作成、会議運営等ビジネス実務の基本を学ぶことができます。
なお、本講座最終日には、独自作成模擬試験を行い、受講者合格を目指します。

◆実力講座は、資格取得や検定試験対策のための講座です。
   目標や計画に合わせて活用してください。

検定申込締切 10/16(金)までに各自で行ってください。

メディック・ファーストエイド®
チャイルドケアプラス・コース

11/29(日) 5,250円受験料

東京商工会議所主催のカラーコーディネーター３級は、｢光と色に関する生理学｣、｢色の測色学｣、｢人間の眼
の構造に関する生理学｣、｢知覚と感情効果の心理学｣、｢色彩調和｣、｢色彩文化｣などの基礎知識が問われる検
定試験です。テキストをもとに、過去問題を解答しながら、色についての理解を深めるとともに試験の対策を
します。

秘書検定対策講座
（２級・３級）

受験料 2級：3,800円　3級：2,600円

受験料 B級：2,200円　A級：3,000円

受講料　8,400円
（教材費含む）

受講料　8,400円
（教材費含む）

講師：本学教授　田口　智子

講師：本学教授　田口　智子

受講料　13,200円
（教材費含む）

講師：元本学教授　杉山　宗英

11/4(水)



●受講料の支払方法は、講座の開講決定後に申込者にご案内します。

●いったん納入した受講料は、講座を中止するなどの他は払い戻しはいたしません。

●定員になり次第、締め切ります。

●受講者が一定の人数に達しない場合には、開講を延期または、中止することがあります。

 ①1/14(木)　②1/19(火)　各 12:20～13:00　

月・火・木曜日

世界共通資格として人気の｢マイクロソフト認定オフィス･スペシャリスト(=ＭＯＳ)｣はOffice2013対応版の
資格試験です。ビジネスで使うパソコンの実践的なスキルを養い、短期間で高い合格率を目指す集中講座で
す。今や業種を問わずビジネスの現場において仕事に欠かすことのできないパソコン。日常的に使用されてい
る｢Ｅxcel｣や｢Ｗord｣｢Power Point｣等のソフトがどれだけ実践的に使えるかを測り、自らのパソコン・スキ
ルを客観的かつ効果的にアピールできることから人気の資格となっております。
※合格保証制度有(詳細はガイダンスでお問合せください。)

1/22(金)

調剤薬局事務講座 講師：日本医療事務協会
受講料　44,400円（教材費含む）

※受験料6,480円別途

Word  2013
18:10～21:10

全 ４ 回 申込期限 10/13(火)
9:30～16:30

11/6(金)

マイクロソフト・オフィス・スペシャリスト
(ＭＯＳ)　短期集中対策講座

講師：イーエデュケーションズ

申込期限

全 ６ 回 18:10～20:40

介護職員初任者研修は、介護に携わる者が業務を遂行する上で、最低限の知識・技術とそれを実践する際の考
え方のプロセスを身につけ、基本的な介護業務ができるようにすることを目的として行います。
現在介護福祉業界は慢性的な人手不足です。この業界の採用条件において、最低限必要な資格として「介護職
員初任者研修」としているところがほとんどです。介護従事者として求められている｢福祉の心｣やコミュニ
ケーション力、基本介護技術をこの講座で見つけ就職に結びつけましょう。

介護職員初任者研修講座 講師：サンシャイン総合学園 受講料：74,400円（教材費含む） 定　員 30 名

　2/10・12・15・16・17・18・19・22・23・24・25・26・29・3/3・4
　全 15 回　　　平日 9:00～16:10(予定)

日　程

ｶﾞｲﾀﾞﾝｽ

申込期限

①11/2(月)　②11/5(木)　各 12：20～13：00

18:10～21:10
 Excel   2013

12/4(金)
9:30～16:30

Power Point  2013
18:10～21:10

全 4 回

日
　
程

全 ４ 回 申込期限 11/27(金)

12/16(水)・17(木)・18(金)

12/19(土)

9:30～16:30

　ガイダンス
 ①10/1(木)　②10/6(火)

  各 12:20～12:50
定員　各 50 名

Word / Exce / Power Point　各18,000円
　　　　　　　　　　　　　（教材費含む・受験料別途）

※２科目セットで34,200円
※３科目セットで48,300円

受
講
料

11/16・19・24・26・30　12/7日程

申込期限

10/21(水).・22(木)・23(金)

10/24(土)

12/9(水).・10(木)・11(金)

12/12(土)

国の政策によって院外処方が主流となった今、増え続ける調剤薬局では請求事務のできる人材が不足していま
す。医療と関連が深い調剤薬局事務は、比較的手軽に資格が取得でき、調剤薬局への就職のチャンスも広がり
ます。この講座では、保険・調剤の基礎から調剤報酬明細書(レセプト)の作成までを短期間で習得できるの
で、調剤薬局に勤めている方も多く通う講座です。現場ですぐに役立つ知識を一から身に付けることができま
す。

ガイダンス

※ 全講座、道民カレッジ、

えべつ市民カレッジの連

携講座になっております。


