
北翔キャリアNAVI

利用マニュアル

北翔キャリアNAVIとは

北翔大学・北翔大学短期大学部・北翔大学大学院生のための

就職システムです。

入学後から就職活動終了までを支援するポータルサイトで、

パソコン・タブレット・スマートフォンからアクセス可能です。

メニュー

１）ログイン方法 ・・・・・・・・・・・初回のみと２回目以降・・・・・・・・・・・・・・・・１Ｐ

２）求人検索 ・・・・・・・・・・・・・大学に届いた求人票を検索・閲覧・・・・・・・・・・・３Ｐ

３）マイ求人管理 ・・・・・・・・・・・気になる求人や応募状況を管理・・・・・・・・・・・・４Ｐ

４）学内就活イベント案内・予約 ・・・・大学主催の説明会・セミナーの案内確認・予約・・・・・５Ｐ

５）就職試験の受験報告検索 ・・・・・・先輩の受験報告を検索して閲覧・・・・・・・・・・・・６Ｐ

６）履歴書登録 ・・・・・・・・・・・・本学指定の履歴書様式に入力・ダウンロードも可能・・・７Ｐ

７）インターンシップ情報

（５日間以上）・・・・・・・インターンシップ情報を検索・閲覧・・・・・・・・・・８Ｐ

８）オープンカンパニー

・インターンシップ等 ・・・短期から長期まで様々なプログラム情報を閲覧・・・・・９Ｐ

９）学外就活イベント案内 ・・・・・・・就職情報社等が主催する学外イベントの案内確認・・・１０Ｐ

10）進路希望・求職登録（必須）・・・・・現在の進路希望・求職状況を登録・・・・・・・・・・１１Ｐ

11）就職試験の受験報告登録 ・・・・・・自分が受けた就職試験の受験状況を登録・・・・・・・１２Ｐ

12）進路内定・決定登録（必須）・・・・・内定・進路決定状況を登録・・・・・・・・・・・・・１３Ｐ

13）来校企業情報 ・・・・・・・・・・・大学に来校した企業の情報を確認・・・・・・・・・・１５Ｐ

14）スケジュール ・・・・・・・・・・・学内イベントや予約済のスケジュール管理・・・・・・１６Ｐ



１）　ログイン方法

https://www2.kyujin-navi.com/GAKUGAI/login/saml/sso/gakunin

北翔キャリアＮＡＶＩ　利用マニュアル

次のページへ

初回のみ表示されます。

初回のみ表示されます。

⑥または「閉じる」をタップします。

①

②

③

スマートフォンまたはパソコンから、QRコード（リンク）を読み取ってください。
初回アクセス時のみ所属機関の選択が表示されます。

① ドロップダウンボタンから北翔大学を選択します。
②「ブラウザ起動中は自動ログイン」「選択した所属機関を保存して今後Ｉｄｐの選
択画面をスキップする」にチェックを入れます。

③「選択」をタップします。

④「OK」をタップします。

⑤大学名を確認し「所属機関を保存して次へ」をタップします。

④

⑤

⑥
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１）　ログイン方法

この画面が表示されたらログイン完了

初回アクセス時のみ下記画面が表示されます。

③「今後は確認しません」を選択して「同意する」をタップします。

本学ユーザ認証画面が表示されます。

①ユーザ名を入力して「次へ」をタップします。

初回のみ表示されます。

①

②パスワードを入力して「次へ」をタップします。

②

③
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２）　求人検索 ＜　新年度の求人票は　3月1日　より公開です　＞

「求人検索」をタップします。

「求人対象卒年」を選択し、希望す

る条件を選んで「この条件で検索を

開始」をタップします。

企業詳細情報の画面で、「この企業

の求人票を見る」をタップします。
説明会・試験情報

検索結果の一覧で、「企業詳細へ」
をタップします。

求人票が表示されます。

申込先リンク

基本情報▼で希望する項目をタップ

すると詳細情報が表示されます。
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３） マイ求人管理 （マイ条件・マイ求人）

「マイ求人管理」は、検索条件と求人のお気に入り機能です。

保存した検索条件（マイ条件）や、保存した求人（マイ求人）の一覧を管理することができます。

保存された企業の情報は、いつでもスムーズに閲覧することが可能です。

「マイ求人管理」をタップします。
マイ条件 マイ求人

条件に名前を

つけられます。

この条件で求人

検索ができます。

企業毎にメモを

登録できます。

この企業の最新

の求人票を閲覧

できます。

「求人を検索する」の検索結果一

覧画面で、「この検索条件を保存」

を選択すると、使用した検索条件

が、マイ条件に保存されます。

（最大5つまで）

保存した検索条件は、ここから簡
単に検索できる他、条件に名前を
つけて管理もできます。

「求人を検索する」の、検索結果一

覧や求人票画面で、「マイ求人に

登録」を選択すると、マイ求人に保

存されます。
（最大50社まで）

保存した求人は、ここから簡単に
閲覧できる他、「お気に入り」を選
んだり、メモを残すことができます。

検索された求人票で気になる企業が

あれば、「マイ求人へ登録」をタップす

ると「マイ求人管理」に登録できます。

お気に入り度を

選択できます。
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４）　学内就活イベント案内・予約
学内で開催される就活セミナーや企業説明会などの就活イベントの確認・
予約ができます。

行事の一覧から希望する▼項目を選択する。「この行事の日程を

確認する」をタップすると、日程の一覧が表示されます。
参加する日程の「予約する」をタップしてください。

内容を確認の上、予約を確定させて

ください。確定すると申込完了メール

が届きます。

質問がある場合は、回答を入力して

確定してください。

予約をする場合は「支援行事を予約

する」をタップします。予約済み行事の

確認・変更は、「予約した行事を確

認する」をタップします。

予約状況一覧では、予約キャンセル

や質問の回答変更、アンケート回答

などが行えます。

「学内就活イベント案内・予約」をタッ
プします。

＜自分のスケジュール（トップ画面）に表示されます＞（Ｐ１６参照）

「支援行事」（学内就活イベントなど） ⇒ パープル色

「予約済の行事」 ⇒ オレンジ色

「スケジュール」 ⇒ グリーン色
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５）　就職試験の受験報告検索

※2023年3月卒業生以降の情報が対象です。

先輩が残してくれた就職活動の体験記を検索できます。
企業毎の試験情報や試験の感想、アドバイスなどを見ることができます。

＜表示条件の選択＞

●「体験記」のある卒業生のみ表示する
体験記の登録がある卒業生のみが
検索されます。
体験記を読みたい場合に便利です。

●「体験記」のない卒業生も全て検索する
体験記の登録のない卒業生情報も
含めて検索できます。
先輩達の就職状況を調べたい時に
便利です。

「就職試験の受験報告検索」をタッ

プします。

表示条件を選択して、会社名・会社
名カナ・業種・職種などから企業を検
索します。

閲覧したい企業の「詳細」をタップしま

す。

卒業生の一覧が表示されます。体験
記が公開されている場合、ボタンが
表示されます。

「体験記」をタップすると、詳細を閲覧
できます。体験記は画像で登録され
ている場合もあります。
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６）　履歴書登録（本学指定様式）
企業等からデータでの提出を求められた場合や事前作成・練習等に
活用できます。

顔写真はここから

登録をしてください。

左記の項目は履歴書A、B、Cの３パターン登録すること
が可能です。1行40文字以内で改行してください。
「志望動機」
「大学生活を通して得たこと」
「課外活動（学外を含む）・ボランティア等」
「卒業論文・ゼミナール・得意科目・得意分野」
「性格」
「趣味・特技」

「履歴書の登録」をタップします。 こちらに入力すると、本学指定の履歴書に
印字されます。また複数作成して保存して
おくこともできます。
「登録」をタップすると履歴書の登録が完了
します。一度登録しても確認や修正するこ
ともできます。

登録が完了すると履歴書のPDFデータを印

刷できます。

履歴書に印字する
日付はここから変更
可能です。

履歴書の書き方

見本が見れます。

手書きを希望する方は

印刷して使用してください。
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７）　インターンシップ情報（5日間以上） 5日間以上のインターンシップ情報を検索することができます。

「インターンシップ情報（５日間以上）」
をタップします。

インターンシップ企業一覧が表示され
ます。名称、業種、実習地などで検
索できます。

「詳細」をタップすると、詳しい要項が

表示されます。添付資料がある場合

は、ここから閲覧できます。
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８）　オープンカンパニー・インターンシップ等 短期から長期のものまで各タイプの情報を閲覧できます。

「オープンカンパニー・インターンシップ

等」をタップします。
希望する条件を選択して「検索」をタッ

プします。

実習情報

会社情報

企業のHPへリンクします。

企業が添付したファイル

を開きます。

会社情報を閲覧

できます。

検索結果の一覧で、企業名をタップし

ます。

実習情報をタップすると詳細は表示さ

れます。

希望するタイプを選択すると絞り込み

易くなります。
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９）　学外就活イベント案内 学外で開催される合同企業説明会等の就活イベントを検索できます。

「学外就活イベント案内」をタップしま

す。

イベント一覧が表示されます。画像を

タップすると拡大画像が表示されます。

開催地や開催月等の条件で

絞込検索ができます。

詳細を見る」をタップすると拡大画像と

詳細情報が表示されます。
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１０）　進路希望・求職登録

・登録は大学３年次・短大１年次の９月以降、大学院は２年次に行います。

詳細マニュアルを確認し、登録してください。

利用規約の内容を確認して、

画面一番下の「同意する」をタップし

ます。
「進路希望・求職登録」をタップしま

す。

スクロールして各項目を入力しま

す。（必須）と書かれているところは、

必ず入力してください。

進路希望調査の登録についてを確

認し、「次へ」を選択します。

表示された項目を入力して、進路希
望を登録してください。

登録が完了すると、トップ画

面のアイコンに「登録済」と表

示されます。
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１１）　就職試験の受験報告登録
最終進路以外の受験先を、「就職活動体験記」として登録できます。
あなたの就活の経験を後輩へ伝えるために、受験した企業の体験記を登録
してください。

登録が完了すると、「現在の登録状

況」に追加されます。内容の確認や

修正はいつでも可能です。

新しい応募先を登録する時は、「就

職活動体験記を新規登録する」から

進みます。一度登録した応募先は、

一覧に追加されます。

「就職試験の受験報告登録」をタッ
プします。

一覧から応募先を選択し、「一覧か

ら選択した会社で登録」をタップします。

検索結果に応募先がない場合は、

「一覧以外の会社を作成して登録」

をタップします。

表示された項目を入力して、「登録」
をタップすると、就職活動体験記の登
録が完了します。

活動体験記に試験の記
録を入力してください。

応募先を検索します。見つからない

場合は、誤字や脱字などに注意し、

法人格を省いた社名のみでも検索し

てください。

登録済みの体験記は、「内容確認」
から確認と変更が行えます。内容を
変更した場合は、必ず再度「登録」
をしてください。

応募先の進路区分を選択してタップ
します。

※画像の区分は例で実際とは異なります

スクロールして各項目を入力します。

（必須）と書かれているところは、必ず

入力してください。

合否結果を選択してくだ

さい。
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１２）　進路内定・決定登録①　「就職（公務員・教員含む）」の進路報告

進路が決定したら、必ず「進路内定・決定登録」で報告してください。

「就職（公務員・教員含む）」 「進学」 「その他（就職・進学以外」 のいずれから登録します。

大学院生で既に就職している方は、現在の勤務先を入力してください。

進路報告登録を完了すると、メニュー
に「進路決定済」と表示されます。進路報告登録をした後に最終進路が変更となった場合は、新しい進路でもう一度、進路報

告登録を行ってください。一番最後に登録された内容が、進路の決定先となります。

「就職（公務員・教員含む）」を開い
て、該当の進路区分をタップます。

表示された項目を入力して、「登録」
をタップすると、進路報告登録が完了
します。

「進路内定・決定登録」をタップします。

初回登録時のみ、進路報告登録の
案内が表示されます。

進路先を検索します。見つからない場

合は、誤字や脱字などに注意し、法

人格を省いた社名のみで検索してくだ

一覧から登録先を選択し、「一覧から

選択した会社で登録」をタップします。

検索結果に受験先がない場合は、

「一覧以外の会社を作成して登録」

をタップします。

スクロールして各項目を入力します。
（必須）と書かれているところは、必ず
入力してください。

活動体験記は試験

の内容を入力してく

ださい。

進路先の名称には株式会社や法人
格も入力して作成してください。
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１２）　進路内定・決定登録②　「進学」 「その他（就職・進学以外）」の進路報告

「進学」または「その他（就職・進学以
外）」の方は、該当の「進路区分」を
タップします。

該当する詳細の「進路区分」をタップ
してください。

進学の場合は、進路先名等の詳細
情報を入力してください。
その他（就職・進学以外）の場合は、
現在の状況を「進路先 名称」に入
力してください。

進路報告登録をした後に最終進路が変更となった場合は、新しい進路でもう一度、進路報告

登録を行ってください。一番最後に登録された内容が、進路の決定先となります。

「進学」

「進路内定・決定登録」をタップします。

初回登録時のみ、進路報告登録の
案内が表示されます。

その他（就職・進学以外）から詳細の進路区分を選択した場合、

詳細情報を「進路先 名称」に入力してください。

例）〇〇大学大学院受験の結果待ち/勉強中

例）〇〇会社受験中/結果待ち

例）アルバイトをしながら療養する

例）今後については未定

進学の方は「進学」、就職・進学ではない方は「その他（就職・進学以外）」を選択して、必要事項を入力してください。

「その他（就職・進学以外）」

該当する詳細の「進路区分」をタップ
してください。
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１３）　来校企業情報 大学を訪れた企業の情報が、こちらで公開されます。

会社名・会社名カナ・所在地・業種
などから企業を検索します。

来校情報の対象卒業年をタップしま
す.。対象卒業年がない情報は、どち
らの卒業年でも閲覧できます。「来校企業情報」をタップします。

来校企業情報の一覧が表示されま

す。

「詳細」をタップすると、来校企業情
報を閲覧できます。
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１４）　スケジュール管理 支援行事・予約済の行事・オリジナルのスケジュールを管理することができます。

スケジュールには支援行事・予約済の行事などが色別に管理することができます。

オリジナルのスケジュールを入力する場
合は＋をタップします。必要な項目を
入力して「登録」をタップします。

グリーン色

スケジュール

パープル色

支援行事（学内就活

イベント）

オレンジ色

予約済の行事
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